PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSAN

ESTADG DO RO GRANDE DO SUL

CRIA CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E EM e
MISSES, CSTASCLECE FUNCOES, REQUISITOS PARA
PROVIIENTO, CONTICOES DE TRABALHO E D& G-
TRLS PROVIDZIICIZE.

NELSO ARTCNIC DAIL'AGICi, Prefeito Mumicipal de  Nova
Bassano, Estado @ Rioc Grande &o Scl.
FACC SABER que & Camara Municipal de Nova Bassanc, RS,
aprovou e eu sanciono e promlgo & sequinte LEI:
L. 1¢ - S3c criados, no quadre Ge funciondrios Go

Exes-utive Municipal, s cargos abaixo especificados:

I - De ¥rovimentc Efctivo:

NEIOMINACAES Di CATEGORIZ FUNCICHAL ¢ DI CARGCS
= ESCRITURARIC - (o]
- TELEFORISTA ' oc
- VIGILANMTE ' 02
. « DOMESTICA , 05
_ = ALMOXARIFE . 02
= MDTORISTA - 10
— OPERADOR DE MAQUINAS s )
- MECANICO c2
.« AUNILIAR DE SERVIGOE GERAIS 2¢
. = MATENDEYTE EL CFECIE 20
- ATEIDDITC DT DITEROCGE. 02
= MAPTTLETEIRC 0z
- brERARIC 1E
~ VIVEIRIET? 0z

II - De Provimento ex Comi.sc&o:

Pt ———— v ——

- ENCARREGIDG TT SERVICCS EXTCRICS o1

prt, 2¢ - As especificagfes dos cargos criados no arti

go antericr, BEo &5 gue constEm Ge arexo a esta Lei.

Art, 3¢ = L remuneragac € classificacdo dos carges cria

dos no artigo 1%, serdo fixados por Lei especifica.




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADO DO RIO GRANDI PO SUL

Art. 4t - L Gespesa decorrente cesta Led seré atendiga
por conta das dotagdes orcamentirias proprias.

Ar+t. 5% - Esta Leil entrari em= vigor na data Ge sua pu-
blicagac, revogadas as cisposi¢oes em centraric,

GAETRETE DO PREFEITO MUNICIPAL LE NOVA BASSANG, RS,ROS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANC

ESTADU B0 RID CRAMDE DO SUL

INEXD K LEI KE 6539/90

EsrECIFICcaglos T
CARGO$ ESCRITURARIC

2TPIBUICOES:

Redigir expedientes administratives: emitir pareceres
e informagdbes: secretariar reuniGes e lavrar as res-—

. pectivas atas: fazer registyos relativos as dotages

orgamentirias; operar com mAguinas separadoras, repro '
Gutoras, interpretadoras, intercaladoras e cutras:;pro
ceder as licagbes nos diversos painéis; perfurar car-
tdes: preparar a emissdo e guias: proceder & inclu -
s%0 e alteracgdc, mecanizadamerts, ex ficharios dGe
contribnintes, folhas Ge vencimentos ou outras; elalo |
rar e manusear fichiric: codificar documentos € car -
tSes: extrair relacSes: calcular remuneragOes vanta -
genes financeiras e descontos: determinafos por Led

cperar com m3quinas recistradora e de comtabilidade
elaborar slips; auxiliar na escrituragic Gs livros

econtibeis: registrar frequéncia de fonciondrios, fa -
zendo as cammicagbes decorrentes: realizar coleta '
de precos e de materiais que possam ser adquiridos !
sem concorréncia, na modalidade de adiantsmentoc, bem
como, de consertos em méveis e eguipamentos; aoxiliar
no trabalho de aperfeigoamente de rotinag: auxiliar '
os técnicos durante a irplantagdo Ge novas normas. e
rotinas, realizar trabalnos complexocs de datiiografia’]
procesder a conferencia dos trabzlhos executados: la-
%rar termos Ge contratos: execnter tarefas afim, '

TS

conDICOES DE: TRABALHO: Hordrio de 40 horas seranais., O exercicio 6o

LEOUISIN0S PARL PROVIMEITO:

carco poderd exicgir a prestagdo de servigo 2 noite ,

domincos e feriados.

Inztrugio - 22 grau incompleto
Idade: entre 1t a 35 anoc
Aprovagio em concurso piblico,




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADO DO RiC GRANDE DO SUL

ATEXD DA LEI N® €58/90

ESFECIFICACOES DO
CARGC: TELEPQITISTZS

ATETETICOES: Operar aparelhos telefonicos e mesas ce ligagao: es
tabelecer commicagtes internas, locais e interurba
nas, controlar e operar permanentemente sistema de
telefonia; respomsahilizar~se pela manutenci@c e
conservagao o eguipamento utilizads; executar targ
fas afins. |

e pIoBES DT TRLBAIED: Periods dGe 3§ noras samanais, O exercicic
dc cargo poderd exigir prestagBo de servicos & noi
te, sdbados, domingos e feriados,

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
InstrucBc: 1l grau completo
Idade: entre 18 a 40 anos
Aprovagao em comcurse pihblico.




ZRICX0 DA LEI KBt €59/90

ESPECIFICAQOES DO
CARGC:  UIGILANTE

ATRIBUICOES:

Exercer vigilincia em locais previamente determinz
dc, realizar rondas de inspecio em iptervalos fixa
dos; adotar providencias tendentes a evitar roukos
incendios,danificacoas nos edificios, pateriais °
sob a sua guaréa, etc,...t! controlar 2 entrada e
safda de pessoar e veiculos, pelos portSes de aces
se sob sua vicilancia: verificar se as portas e J2
nelas e Gemais vias Ge acessd estdo Gevidamente fg
chadac, investicar quatisguer condigbes amormais !
gue tenha observado, levar ad imediateo connecimen—
te das autoridades competentes guaisguer irrecula-
ridades verificada: executar tarefae afins.

coDICOES DE TRABALBO: Rorario de 44 horas semanais., 0 exarcicico

A ———————— A et e

TECYISITOS FARA C PROVIVNTO:

do cargo exige a prestag@o de servigos & noits, a8
bados, daminges e feriados. '

instrugBo:~- 1f grau inccmpletc
Igage: entre 1t 2 40 ancs
zprovacic ex concurse pinlice,




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANC

ESTADD DO RIO GRANDE DG SUL

ATEXO DA LEI It €59/90

ESEECIFICAGOEE DU

2TEISUICDES: Executar trabalhos rctinelroz de limpeza en geralds
a2judar na remwocko Ge moveis e utensilios, bem como

na arrumacdo dos masmos: fazer o ssrvigo €: faxina
em ceral; remover o pd dos moveis, paredes, tetos,
portas, janelas e ecuipamentos; limpar escadas,pi-
soz, tapetes e utensilios: lavar banheirros e toale
tes: lavar € encerzr assoalhos: coleta de lixc Gos
aspbsitos colocando-of no recipiente apropriads ¢
lavar vicros, espelhos e persianzs: fazer café e
eventualmente servi-lc, executar tarefas afins.,

COKDIQOES DE TRABALHO: Horizrio 44 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Instrucao: 1t grau incompleto
ade: entre 16 a2 45 anos
rrrovacio em concurso piblico.
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% PREFEITURA MUNICIPAL Di NOVA BASSANC

i ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL

AVEXD D2 LEI ESf €53/9C

ESTECIFICAGCES LG

CARGC: RLliG

ATTIBIICOES:

SELIEFED

Executar trabalhos de recebimento de material para
¢ andamento das obras, € reposigio Ge pecas, com -
bustiveis, etC...; registrar a entrada G6os mesmos

e fichirios, conferir se a mercadoria confere com
& nota fiscal e o pedide; entregar estes materiais

guzndc, o mesmoc forem solicitados, Gando  baixa -
no controle de estogues; guardar of materiais de
trabalhe distribuindo-cs na nora Go expediente, xe
cehenGs €= voita apés © usc, couferinde os mesaes,
comunicar a secretaria Ge obras guando hi falta de
materiais no estogue: prestar conta 6o material e
eguipamento sob a ‘sua responsabilidade: executar '
tarefas afins. ' '

CcOrDICHES DE TRABALHO: Hordrio de 44 horas semanais,

FEOUISITOS PARA O PROVIMERITO:X

instructo = 1f grau completo
Iicade: enctre 1L & 45 anos

Aprovaglo er concurse piblice.

T R |




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOV4A BASSANO

ESTADO DO RIO CRANDE DO sUL

o

20 Ln LEL ES €8s/

£SEDoIFICHGlES IR

cansor  EOTCRISTZ
—rIEUICCES: Ouiar astamdveis, caminhSes e outros veiculos dag

tinado ao transporte ce paessageiros e Cargas: en~
carregar-se dc transporte de correcpondéncias  op

de czrcgz cue lhe fOr confiads; aoxiliar no carrstz
mento e Gescarregamento G0 veiculo em cutras ta-

refas quando © mesmC RAC estiver €z movimentc: z2

lar peia conservagac G veicuiz gue ine IcT entrp
que, mantendo-c en DGR condigdes G2 funcicmamen—
-0y fzzer resaros as emerciacic commicar ac  seu
cnefe imediatc as apncmelizs verificadzs pc fumcio

namento o veiculc: providencizr no abastecimento

se cambustivel, Slec e &gua, preencher e apresen~-

rar ao setor competente 05 oletins ée servicos :
eventualwente dirigir outra espécia de veicule e
anxiliar mecinicos no conserto de veiculos: reco=
lher o veiculo A garagem ou © local determinado '
gquando concluido © servigo do dia, executar taxe—
fas afins,

AmemToRTC TR TDADATHOS Qori-ic 44 horae semanais. 0 exercicio *
tacio Ge servigos B

L A T ol e v

do cargo pofe exigir & pres
neite acs Gominges € feriadoc.

La
-

+rUTEITOS PARS O FPROVIMESIO: 1

Instrucio - 1% ¢rau incoxpleto
1czcet entre 18 & 45 anos
certeira acicnal de nabilitacd@o para © exercicio
e rrofissgo Ge motorista.

rprovagic em concurso piblico.




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADO DO RIO SRANDL po SUL

ATRIBETICSES: Conduzir e operar rratores, rotoniveladoras e ou=
tres paguinas Ge crande porte, Gestinadas ao =ef
vigo de construcac e conservagao de estracdas Ge
ruas: fazer com 2s majuinas, escavagoes, terraplae
nagens, aterrcs e coamrressoes Go 50103 zelar pela
conservacio c¢o veicule que lhe for entregne, man-
tendo~c €% DO&ES condigdes Qe fimcicnamento: fazear
reparos Ge emergbncic: Comunicer &0 seu supericr
imediato, cualquer anamalies verificada Ro funcid—
namente ¢o veicule: providenciar no abastecimento
Ge compustivel, lukrificante € igua; eventualmen—
te diricir outras espécies de veiculos; exacutar
rarefas mecimicas ausiliando © responsavel pela ‘_
oficina, se necessiric executar taretas afins.

CORDICCES DE_TRABALHOD3 Hordrio de 44 horas semanais, O exerciclo

‘6o cargo pode exigir 2 prestagio de servigos I
deminooe e feriados. '

sresp TS TN O P OVIIZITC:

instrugfo - 1f grau incerplets
fGoces entre 1& a 45 &nos -
Tsrerienciz em trebalnos ¢ niquinas rodovidrias

ADTOVagao em concurso riblice.




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADO DD R1O0 GRANDE BO SVL

morxo D 1ET ITe €59/30

zspEorrIarodoe X

. - b
CARGC: [ECIIICO

ATEI=uUIQfisS:  Executay trabalhos Ge mecanica er geral, em mz:.qui
nas de diversas espéciest fazer 2 congervacac de
instalactes mecanicas, fazer scldzs elétricas
a oxigério, inspecionar cu reparar veiculos auto=
motores, reparas reconstruir e subsiituir valwulas

os, mancais, ¢iferencials, EtC.s.d esmerilhar

e zosentar vilvulzs, zjustar o anéis Ge sermentc

—~+s2» e pomtzr caixas Ge wudsngsy fazer pec;as

f: poucas cospleiidade no tormo fazer chaciamen=-

toz, reparazr maguinas 2 dlec diesel e 2 gasclina,

cosarrer veiculos acidentados ou imobilizados com

Gefoltc mecinico, executar outras tarefas afins,

corpreSes ©T TEABALNO: Hor&rio Ge 44 horas semanais.,

REQUISITOS PARA O PROVINENTO: o

Instrugdo - 1l¢ grau incoopleto
icace: eatre 1E a 45 anos

Tirerifnciz no exercicie da profissac

Pnnove ’.‘. oL CONCuIav ].:-..._..-.ACC.

e RS




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADC DO RIO CRANDE PO SUL

- DI SERVICOS GER

ATRTIUICOES: Realizar trabalhos Iragais em geral, que coastam
éc secuinte, carregar e descarregar veiculos em
cera., transportar, arrumar € elevar mercaderias
rateriaie ds construcBc e cutros, fazer mudangess
rroceder eébertura Ge valas: efetuar gervicos de

carines em gsSral; VErrer, €3S0var € Iemover lixos

:2e ruse, € proprios sunicipais, pro-
ceder & limmezz G cficinas, inglusive er: cabing
ter sznmitérios pihiicos: resolbier © 1iwe & Gomi-
ciliess awdliar en tarefas Ge construcdc, calga-
mento £ ravimentacac em geral, auxilier em servi
oz &e jardipagem, cuidar de ferramentas, mqui-
ac ¢ veiculos ée gualguer naturezs; executar €2

o

refas afins,

coRpIcOES DE TRABALHO: Horario de 44 horas semanais. O exarcicio
roGeré evigir a prestagdc de servigos 2 noite,d9
winaos € feriadoe, '

s

—t ol




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANC

ESTADO DO RID CRANDE PO SHL

ESF
CRRGO: ATE=TDRNTL To CrnECSE

sxecutar servicos de atendimento as criangas <o
creche municiral, zelar pelo atendimento 2s cri-
ancas cierecendco—lnes 3 atencio ¢ tratamento ade
quados Bs necessicdades: proumoOver manuten;:ao da
pigiene tante das criangas como do ambiente: pEme
perar refeigdes pecessérizs ac,atendimento as
casTGar e ConsEIvas 2limentos ex vasi-
hames ¢ .'Lc-e_:.= a.a,.o..a....aaos. executar trabalhos
inziros G IiTDEZL & geral: cbedecer determi

rasnadores Gs creche, comunicando

-
b
¥

= Cow e ¥
na;:oas I SCo

imadiateamaEnte q..‘a.LmJar anormalidage que, even =
executer atividades &~

tuzinente VEIE SSOTTrel s

&
.

horas semanaib.

CCNDI@ES DE TRABALHO: Jloraric de 44

inctrucdc - 1¢ grau incompleto
—ceasm: ensre 1L & 45 ancs

rovacac &n. Concurse I ablico.




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADG DO RID GRANDE DO SUL

CARGO: ATERLEMTE [T 2 TITERIACGED

rLTEIEUICOES: Executar crapelhnos de atendente em geral, RO PQE
to Ge satide unidade Fovoaco Zanetti, auxiliar o
L&Gico chefe, apliczr injegdes, bem como minis =
trar med...camﬁ-xtos em geral; verificar a tempers=
turz 6o pacientes, fazer curativos, esterilizar

P-

LT

neEErIINeEntos cirurgicos, verifigar n:essao a:te-

- & . - - -
i, &30 ITET CETsSrCs -84

- [ p—— 5 P - , . & - a . -
e e BT TAIDRTEC: Boraric 38 noras semznais. U exercicio

v At e Yo b e anrt B

¥

podzrs exigir & nrectagic G2 Servigos z noite .,

Comincos € feriados,

‘E‘é
q
H
&
in
ai
"
i)
‘i
i )
=
k- -4
?
‘;

' Inetrucdc: 2¢ grau incompleto
Tdade: entre 18 a 40 anos
Experiéncia em atendimento Ge enfermagem.
Aprovagic em CORSUZSo pliblice.




% ﬁ" PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

TEse T LET KT E80/90

ESFECIFICACCES I

ChRtlts (NI TIELRG

i e e e

Perfuracic do salo com martelete, manuseio Ge e

ATTIBUICOES:
rlosives, ¢ztonaciec Go solc, zelar pela coneerva
cio dc corpressor e rartelete, e materiais sob
cua recsenczrilidade, manter © esuipazente ex
moze condicter & Iuncicnansntl.

A~o—TetTo To TrATIsIO: Lordmic Ge 44 porar semenate,

e

REQUISITOS TARR O PROVINESTC:

Instrucac: Ser alfabetizace

Idade: entre 1B a 45 anos
Experiencia n2 profissao e carteira de Blaster
Aprovagao em Concurso piblicoe.-




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADG DO RIO GRAMDE PO sUL

TRIcUIcdBs: Realizer trabalbos Drageis em geral, Que consgan

do sequinte : Carregar e descarregar veiculos ex

geral; transporiar, arrumar & elevar marcadorias

materiais Ge construgic e outros, fazer mdancas:
prc«ceczer aperturs e valasy efetusr servigoss Ge
cepinz ex gerall Varrer, escovar € remover © li-
3o e Gzizitcs Car rrRas € rriprios mmicipals,pre
2iginzs, inclusive ep gabine

Spiices: awsdiliar em tarefas de-
.

:_:‘"*s:-;:c- e pavimentasio em geral

prerarar argamasss ansilicr no recebimento, ep=
aigr auxiljaw

trega, pesagex © contagen Ge materiais:

nos Bervicos de jarcinagen, DO servico & arbori
zacao urbana e reficrestamentd em geral; executar
trabalhos no britador monicipal, cuidar de ferza
mentass maquinas e veiculos de qualguer naturezas
construir e sonsertar estruturas € objetos de ¥@ .

conistrucac, <al

Geirsd executar rarefas afins,

» -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANO

ESTADO DO RIO CRAND:Z PO SUL

samgere 1 vy e sme ASo/on
£ ot b PR E59700

ESPECIFICACOES IO

CARGC: VIVIIRIST:

ATRIBUICOES: Irodugad Ge rudas, preparc &o,solc, manuseio G&e
fertilizantes crcanicos e cuirico:, desinfecgao

de sementeiraz, transporte €e mudze, coleta de

sexmentes, scondicicrnamcnts &z somentescs, classifi

-——

caixNzs Iora mudac,
—
A

to Ge embelagens pare rudzs,,podac, confecgldo de
" £

S e -~ - ——— s ——— S M amedd NI - L S
CELET VoD SO =y Y} CE - LEITCLALZZLT.ULET E CEICT=-
= - . u "
ELVEL, STLATITED G SEIEREIVIL, TIESSEIT T gETS-
. . . - i s . .
- = o x e 2
cas, enxsrtica, iQentIlic=Tal G 501y CF Veg G

T
tz2iz, carregamentc & Goscarreganento O TLGAS Pa
ra transporte, afiagdc, manussic e cuidados com
ferramenias, registro &z identificagic, contre -
las diversos, entrega e mudas, construgio e ma-
nejo de sombrite, escafificag3o, corte de arvores
auxilioc na construgao 4o viveiro, exscutar tare-
fas afine, '

» . - "
- S B T~ R T TT Y. i * o A Yyrewmi s s w4
CCEDENQES Y SEUERL ey noyYeTit e Ly orns S&miTiiil,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA BASSANC

ESTADO PO RIQ GRANDPL DO sUL

niED DA LET 1 658/90

especificagbes <

CARGC: BICARRDGAID DT SEVICCE e yornitelal

ATRIRUICSES: Executar trabalhcs intermos e externos, de coleta
e Ge entreca ce correspondencias, dGocursntos, men
sagem, encomenGas Ou peguenos voilurnes: efetuar pe

gquenas Conpras € pagamentos Ge CORLAS Fara zten -
Ger ac necessidades 4o funcionirios éo Orgac.exe
iia- mos servigos !

gipTles G escritfric, &rJuivVaARCcs, srrindd pastas
—a

I

cutar servigos bancérics, aux

ngs
ciacsificande Ifclhas € TIERATENCS stiguetas, ano-
tar recados e teleione:s, controler entreghs e Ie—
cepimenros, assinande ou solicitaznée pretocoios
pera comprovar a exscucdc Gos servigos, coietas .
assipaturas er documentos Giversos, awdliar ne
recebimento € gistripuicic de materizs e suprimen
tos em geral: executar tarefas afins.

CCDICOES DB TRABALHO: Hordrio e 40 horas semanais.

REQUISITOS PAR: © PROVIMAIC!

[




